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सूचनाको हक सम्बन्धि ऐन,२०६४, को दफा ५(३) र ननयमावलीको ननयम ३ बमोन्िम प्रस्ततु गररएको 
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१. कृषि ज्ञान केधर अर्ााखााँचीको स्वरुप तथा प्रकृनतः 
देश संर्ीय प्रणालीमा प्रबेश गरर सकेको पररपेक्ष्यमा तत्कानलन केन्धरय शासन व्यवस्थालाई नेपालको संनबिान २०७२ को ममा र 
भावना अनसुार नेपाल सरकार, मन्धर पररिदको नमती २०७५/०३/३२ को ननणाय अनसुार प्रदेश सरकार, भूनम व्यवस्था, कृषि तथा 
सहकारी मधरालय, प्रदेश नं. ५ मातहत कृषि ज्ञान केधर अर्ााखााँची २०७५/०५/२८ गते यस कृषि ज्ञान केधर अर्ााखााँचीको स्थापना 
भएको हो । नबनिवत रुपमा कायाालयको उदर्ाटन २०७५ आन्िन २१ गते राषिय सभाका मानननय सदस्य श्री चधर बहादरु खड्का 
ज्यूको प्रमखु आनतथ्यमा सम्पन्न भएको हो । 

 उद्दशे्यः 
❖ कृषि क्षेरमा आिनुनक प्रषवनिको प्रयोग गदै उत्पादन तथा उत्पादकत्व अनभबृषि गने। 

❖ कृिकहरुको प्रनतस्पिाातमक क्षमता षवकास गरी प्रषवनि हस्तानधतरण गन े

❖ खाद्य सरुक्षामा टेवा पयुााउने। 

❖ कृषििधय उद्योगलाई षवकास तथा प्रविान गने। 

 

२. कृषि ज्ञान केधर अर्ााखााँचीको काम, कताब्य र अनिकार 

❖ कृषि क्षेरमा आिनुनक प्रषवनिको प्रयोग गदै प्रनतस्पिाातमक क्षमता हानसल गरी उत्पादन र उत्पादकत्व अनभबृषि गनुाका साथै 
कृषििधय उद्योगलाई प्रविान गने। 

❖ स्थाननय समस्यामा आिाररत स-साना अध्ययन पररक्षण तथा भ्यानलडेशन पररक्षण सञ्चालन गने । 

❖ बाली संरक्षण, माटो तथा मलखाद र बीउनबिन सम्बन्धि सामाधय प्रयोगशाला सेवा सञ्चालन गने । 

❖ प्रदेश र स्थाननय तहमा कायारत प्रानबनिक तथ ब्यबसाषयक कृिक र ब्यबसायीहरुको लानग कृषि सम्बन्धि षवन्शष्टीकृत ज्ञान, 
नसप प्रदान गना Advanceतानलम सञ्चालन गने । 

❖ स्थाननय तहको क्षमताले नभ्याउने प्रकृनतका षवशेिज्ञ प्रानबनिक सेवा टेवा प्रदान गने । 

❖ प्रदेश अधतरगत सञ्चालन हनुे संन्र्य कृषि षवकास कायाक्रम आयोिनाको समधवय तथा सम्पका  नबधदकुो रुपमा काया गने । 

❖ प्रदेश सरकार माफा त सञ्चालन हनुे कृषि षवकास कायाक्रम, आयोिना सञ्चालनमा प्रदेश सरकारलाई सहयोग गने । 

❖ कृषि आनथाक महत्वका स्थाननय कृषि िैनबक षवषविताको पषहचान, संरक्षण र उपयोग गने । 

❖ नेपाल कृषि अनसंुिान पररिदको बाह्रय अनसंुिान स्थल (Outreach Site) को रुपमा काया गने । 

❖ बीउनबिन तथा उन्नत नश्लको लानग श्रोत केधरको रुपमा काया गने । 

❖ स्थाननय तह र कायारत िनशन्िको क्षमता अनभबृषि नबकास सम्बन्धि काया गने । 

❖ बह ुस्थाननय तह समेषट कायाधवयन हनुे संिीय आयोिनाहरुको सञ्चालन र ननयधरण सम्बन्धि काया गने । 

❖ प्रिानमधरी कृषि आिनुनकीकरण पररयोिना अधतरगत कमाण्ड क्षेर नभरका पकेट, ब्लक, िोन तथा सपुरिोनहरुको लानग 
प्रानबनिक सेवा टेवा प्रदान गने ।  

❖ एग्रो इकोलोन्िकल िोन अनसुारको प्रथनमकता प्राप्त बाली बस्त ुनबकासको योिना, मलु्य अनभबृषि श्रृखला नबकास तथा 
कायाधवयनको समधवकारी भूनमका खेल्ने । 

❖ कृषि स्नातक तथा िे.टी. र िे.टी.ए. कोिा अध्ययनरत षविाथीका लानग इधटना नसप कायाक्रम सञ्चालन गने । 

❖ स्थाननय तहका कृषि षवकासका इकाईहरुबाट कृषि सम्बन्धि तथ्याङ्क संकलन तथा अध्यावनिक गने साथै संकनलत तथ्याङ्क 
प्रदेश र संनिय तालकु ननकायहरुमा पठाउने । 

❖ आफ्नो कमाण्ड क्षेर नभर कृषि उद्यम तथा व्यवसाय सञ्चालन गना चाहानेहरुका लानग व्यवसाय षवकास सेवा उपलब्ि गराउने 
। 

❖ समस्या पषहचान तथा समािानका लानग र्नु्म्त सेवा सञ्चालन गने । 

❖ षकसान कल सेधटर स्थापना सञ्चालन गने । 

❖ कृषि षवकास तथा प्रसार कायामा संलग्न सरकारी, गैर सरकारी सस्था तथा अधय ननकायहरुसंग समधवय एवं सहकाया गने । 

❖ समग्र कृषि षवकासको नबियमा प्रदेश र स्थाननय तह नबच पलुको काया गने । 

❖ प्रदेश मधरालयले तोकेको अधय काया गने । 
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३. कृषि ज्ञान केधर अर्ााखााँचीमा रहने कमाचारी संख्या र काया नबबरणः 
कृिकहरुलाई कृषि सम्बन्धि सवापन्क्षय प्रानबनिक सहयोग परुाउन कृषि ज्ञान केधरको स्थापना तथा संगठन संरचनाको व्यबस्था गररएको 
छ।अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखा, नबशेिज्ञ सेवा शाखा, तानलम तथा प्रशार शाखा गरर ३ वटा प्रनबनिक शाखाहरु रहेकाछन 
भने यसको अनतररि प्रशासन तथा स्टोर शाखा र आनथाक प्रशासन शाखा पनन रहेकाछन। उल्लेन्खत प्रनबनिक शाखाहरुको प्रमखुको 
रुपमा अनिकृत स्तरका र आ-आफ्नो कायाक्षेरको  षहसाबले कायाालय प्रमखु प्रनत िवाफदेही बन्ने प्राविान रहेकोछ।नबनभन्न शाखाबाट 
सम्पादन गररने कायाहरु तथा न्िम्मेवारी ननम्नानसुार प्रस्ततु गररएकोछ। 

 

3.1 हालको संगठन संरचनाः- 
क्र.स. पद तथा शे्रणी/तह संख्या कैषफयत क्र.स. पद तथा शे्रणी/तह संख्या कैषफयत 

१. कायाालय प्रमखु अनिकृतस्तर नबौ (कृषि प्रानबनिक) समहुकृत नहनु े १  

२. नबशेिज्ञ सेवा शाखा ३. अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ शाखा 
 बागबानी षवकास अनिकृत 

अनिकृतस्तर सातौ (कृषि 
प्रानबनिक) बागवानी  

१   कृषि अथा षवज्ञ अनिकृत 
अनिकृतस्तर सातौ/आठौं 
(कृषि प्रानबनिक) एग.ृइको. 

१ ररि 

 
 
 

बाली संरक्षण अनिकृत 
अनिकृतस्तर सातौं/आठौं 
(कृषि प्रानबनिक) बाली संरक्षण 

१ कािमा 
गलु्मी 

 अनिकृत अनिकृतस्तर छैटौं 
(कृषि प्रानबनिक) बाली 
संरक्षण 

१  

 अनिकृत अनिकृतस्तर छैटौं 
(कृषि प्रानबनिक) बागबानी 

१      

 िम्मा ३   िम्मा २  

४. तानलम तथा प्रशार शाखा   ५. प्रशासन शाखा   

 कृषि प्रसार अनिकृत 
अनिकृतस्तर सातौं (कृषि 
प्रानबनिक) कृषि प्रसार 

१ १ ररि  लेखापाल (सहायकस्तर पाचौं, 
प्रशासन लेखा) 

१ १ ररि 

 अनिकृत अनिकृतस्तर छैटौं 
(कृषि प्रानबनिक) माटो नबज्ञान 

१ १ ररि  सहायक (सहायकस्तर पाचौं, 
सामाधय प्रशासन) 

१ १ ररि 

 अनिकृत अनिकृतस्तर छैटौं 
(कृषि प्रानबनिक) कृषि प्रसार 

१   हलकुा सवारी चालक 
(प्रशासन,शे्रणी नबषहन) 

१ करार 

     कायाालय सहयोगी 
(प्रशासन,शे्रणी नबषहन) 

३ करार 

 िम्मा ३   माली,शे्रणी नबषहन १ करार 

     

 िम्मा दरबधदी १४ िना / ररि ५ िना  

 

3.2 कायाालय प्रमखु र षवियगत कमाचारीहरुको काया नबभािनः-  

कायाालय प्रमखुः- श्री बषुिराि न्र्नमरे 

अनिकृतस्तर नबौं क.स.नं.१०३०३६  

➢ कायाालयको लक्ष्य र उद्देश्य अनसुार बाषिाक कायाक्रमलाई प्रभावकारी रुपमा सञ्चालन गने । आफु मातहतका      
कमाचारीहरुलाई पररचालन गने/गराउने । 

➢ आफु मातहतका कमाचारीहरुको ननतिा मलुक र गणुस्तररय बनाउन आवश्यक ननदेशन, सपुररबेक्षण, ननयधरण र सहयोग गन े
। 
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➢ सञ्चानलत कायाक्रमहरुको ननयनमत अनगुमन, ननररक्षण तथा मलु्याङकन गरर प्राप्त पषृ्ठ पोिणहरुलाई प्रभावकारी रुपमा 
कायााधवयन गने/गराउने । 

➢ नबनभन्न शाखाका कमाचारीहरुको काया सम्पादनको मलु्याङकन गने । 

➢ कायाालयको आनथाक कारोवारको लानग आदेश तथा सञ्चालन गने । 

➢ कायारत कमाचारीहरुको ननयमानसुार नबदा तथा काि न्स्वकृत गने । 

➢ कमाचारी तथा कृिकहरुको गनुासो सनु्ने र प्राप्त गनुासो उपर ननणाय गरर कायाधवयन गने । 

➢ सरोकारवाला ननकायहरुसंग आबश्यक समधवय, सहकाया र साझेदारी गने । 

श्री न्शबलाल न्र्नमरे क.स.नं. १८२४८७ 

षवशेिज्ञ सेवा शाखा 
➢ नबशेिज्ञ सेवा शाखाको न्िम्मेवारी नलई आफु मातहतका कमाचारीहरुसाँग समधवय गरी कायाक्रमहरू प्रभावकारी रूपमा संचालन 

गने । 

➢ शाखामा रहेको कमाचारीहरुलाई आवश्यकता अनसुार नबनभन्न कायाक्रमहरुको न्िम्मेवारी ददने र उि कायाक्रमहरु संचालन 
गना आवश्यक सहयोग गने । 

➢ बाषिाक तथा बहबुषिाय योिना तिुामा कायामा अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखालाई सझुाव ददने तथा सहयोग गने । 

➢ आफ्नो शाखाको मानसक, चौमानसक तथा वाषिाक प्रगनत प्रनतवेदनहरु प्रत्येक मषहनाको २ गते नभर अननबाया रूपमा तयार गरी 
अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखालाई उपलब्ि गने गराउने । 

➢ समय सापेक्ष र नबशेि प्रकृनतका षवशेिज्ञ प्राषवनिक सेवा टेवा प्रदान गने गराउने। 

➢ तानलम तथा गोषष्ठहरुमा सयोिक |/सहिकतााको भूनमका ननवााह गने । 

➢ आफु मातहतका कमाचारीहरुको काया सम्पादन मूल्याङकन गने । 

➢ कायाालय पररसरमा आलंकाररक नबरूवाहरूको रोपण तथा संरक्षण गने गराउने । 

➢ समय समयमा कायाक्रमहरुको अनगुमन ननररक्षण गने तथा बस्तनु्स्थनत बारे कायाालय प्रमखु समक्ष प्रनतबेदन पेश गने।  
➢ कायाालयमा भएको न्िधसी सर सामानहरूको बेला बेलामा अनगुमन ननरीक्षण गरी रखाँरखावतथा सरुक्षामा सहयोग गने गराउने  

➢ बागबानी संग सम्बन्धित कायाहरू गने गराउने  

➢ कायाालय प्रमखुले लाए अह्राएका अधय कायाहरु गने गराउने लगायत सनु्म्पएका न्िम्मेवारीहरू समेत ननबााह गने। 

श्री ....................................... 
अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ शाखा 

➢ मानसक, चौमानसक, बाषिाक प्रगनत प्रनतवेदनहरू तथा वाषिाक योिना तिुामा तयारीको लानग आवश्यक तथ्याङ्क संकलन काया 
लगायत अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखाबाट संचालन गने काया गने। 

➢ कायाालयको बाषिाक पनु्स्तका तथा प्रोफाईल, प्राषवनिक पनु्स्तका र प्रचार प्रसार सामाग्री तयार गना सहयोग गने । 

➢ तानलम तथा गोषष्ठहरू संचालनमा संयोिक/सहिकतााको भूनमका ननवााह गने । 

➢ तालकु ननकाय तथा अधय सरोकारवाला ननकायहरूबाट माग भए अनसुारका सचुना, तथ्याङ्क, प्रनतवेदन लगायतका षववरणहरू 
समयमै उपलब्ि गराउने । 

➢ कायाालयका महत्वपणुा कागिात, सचुना तथा िानकारीहरू फाईल गरी चसु्त दरुूस्त रूपमा राख्ने । 

➢ कायाालयको पोष्टर नलफलेट, पम्पलेट, बकुलेट लगायत प्राषवनिक प्रकाशनहरू र प्रोफाईल तयारी गना लेख रचना र तथ्याङ्क 
उपलब्ि गराउने । 

➢ ननयनमत अनगुमन तथा ननररक्षण गरी कायाालयमा प्रनतवेदन पेश गने । 

➢ कृषि ओ.िे.षट. कायाक्रममा िे.षट./िे.षट.ए. हरुलाई पररचालन गने । 

➢ आवश्यकता अनसुार स्थालगत रूपमा पलाधट न्ललननक लगायत आकन्स्मक बाली संरक्षण सेवा समेतसंचालन गने । 

➢ मौरी पालन, च्याउ खेती र रेशम खेती प्रवािन कायाक्रममा सहयोग गने । 

➢ स्थानीय तह,लगायत अधय सरोकारवाला ननकायहरूसंग समधवय तथा सहकाया गरी कृषि प्रवािनकायाक्रमहरू संचालन गने ।  
➢ कायाालय प्रमखु र आफु भधदा माथील्लो तहका कमाचारीले लाए अह्राएको अधय काया गने र पाएको न्िम्मेवारी ननबााह 

गने/गराउने । 
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श्री …………………………..  

कृषि प्रसार तथा तानलम शाखा 
➢ प्रसार तथा तानलम शाखाको न्िम्मेवारी नलई आफु मातहतका कमाचारी तथा अधय शाखाहरूसाँग समधवय तथा सहकाया गरी 

कायाक्रमहरू प्रभावकारी रूपमा संचालन गने गराउन।े 

➢ शाखामा रहेका कमाचारीहरूलाई आवश्यकता अनसुार नबनभन्न कायाक्रमहरुको न्िम्मेवारी ददने र उि कायाक्रमहरु संचालन 
गना आवश्यक सहयोग गने । 

➢ कायाक्रम तथा बिेट तिुामा र प्रगनत प्रनतबेदन तयारी गनेकायामा अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखालाई सझुाव ददने तथा 
सहयोग गने। 

➢ आफ्नो शाखाको मानसक, चौमानसक तथा वाषिाक प्रगनत प्रनतवेदनहरू प्रत्येक मषहनाको २ गते नभर अननवाया रूपमा तयार गरी 
अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखालाई उपलब्ि गने गराउने । 

➢ समय सापेक्ष र नबशेि प्रकृनतका षवशेिज्ञ प्राषवनिक सेवा टेवा प्रदान गने गराउने। 

➢ तानलम तथा गोषष्ठहरु संचालनमा सयोिक-सहिकतााको भूनमका ननवााह गने । 

➢ माटो तथा मलखाद र नबउनबिन सम्बन्धि सामाधय प्रयोगशाल सेवा संचालन गने । 

➢ षकसान कल सेधटर संचालन गने तथा कायाालयसंग सम्बन्धित सामान्िक सञ्जाल संचालन गने गराउने । 

➢ आफु मातहतका कमाचारीहरुको काया सम्पादन मूल्याङ्कन गने । 

➢ समय समयमा कायाक्रमहरूको अनगुमन ननररक्षण गने तथा बस्तनु्स्थनत बारे कायाालय प्रमखु समक्ष प्रनतबेदन पेश गने। 

➢ स्नातक कृषि ईधटनाहरुलाई पररचालन तथा सहन्िकरण गने गराउने। 

➢ कायाालय प्रमखुले लाए अह्राएका अधय कायाहरू गने गराउने लगायत सनु्म्पएका न्िम्मेवरीहरु समेत ननबााह गने।                                               
श्री प्रकाश मरानसनी, क.स.नं. कािमा गलु्मी 
बाली संरक्षण अनिकृत (अनिकृतस्तर सातौं) 

➢ नबशेिज्ञ सेवा शाखामा न्िम्मेवारी रषह शाखा प्रमखु तथा अधय कमाचारीहरुसाँग समधवय गरी कायाक्रमहरू प्रभावकारी रूपमा 
संचालन गने । 

➢ न्िम्मेवारी पाएका कायाक्रमहरु संचालन गने गराउन े। 

➢ बाषिाक तथा बहबुषिाय योिना तिुामा कायामा अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखालाई सझुाव ददने तथा सहयोग गने । 

➢ आफ्नो शाखाको मानसक, चौमानसक तथा वाषिाक प्रगनत प्रनतवेदनहरु प्रत्येक मषहनाको २ गते नभर अननबाया रूपमा तयार गरी 
अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखालाई उपलब्ि गने गराउने । 

➢ समय सापेक्ष र नबशेि प्रकृनतका षवशेिज्ञ प्राषवनिक सेवा टेवा प्रदान गने गराउने। 

➢ तानलम तथा गोषष्ठहरुमा सयोिक |/सहिकतााको भूनमका ननवााह गने । 

➢ समय समयमा कायाक्रमहरुको अनगुमन ननररक्षण गने तथा बस्तनु्स्थनत बारे कायाालय प्रमखु समक्ष प्रनतबेदन पेश गने।  
➢ कायाालयमा भएको न्िधसी सर सामानहरूको बेला बेलामा अनगुमन ननरीक्षण गरी रखाँरखावतथा सरुक्षामा सहयोग गन े

गराउने।  

➢ बाली संरक्षणका सम्पूणा कायाहरू गने गराउने  

➢ कायाालय प्रमखुले लाए अह्राएका अधय कायाहरु गने गराउने लगायत सनु्म्पएका न्िम्मेवारीहरू समेत ननबााह गने। 

श्री खबुीराम पोख्रले, क.स.नं. हाल कािमा 
अनिकृत (अनिकृतस्तर छैटौं) 

➢ मानसक, चौमानसक तथा बाषिाक प्रगनत लगायतका प्रनतवेदनहरू तयारी तथा वाषिाक योिना तिुामाको लानग आवश्यक तथ्याङ्क 
संकलन कायामा शाखा प्रमखुलाई सहयोग गने । 

➢ बागबानी लगायत कृषि व्यवसाय संग सम्बन्धित प्राषवनिक सेवा संचालन गने । 

➢ कायाालयको बाषिाक पनु्स्तका तथा प्रोफाईल, प्राषवनिक पनु्स्तका र प्रचार प्रसार सामाग्री तयार गना सहयोग गने । 

➢ तानलम तथा गोषष्ठहरू संचालनमा सहिकतााको भूनमका ननवााह गने । 
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➢ तालकु ननकाय तथा अधय सरोकारवाला ननकायहरूबाट माग भए अनसुारका सम्बन्धित सूचना, तथ्याङ्क प्रनतवेदन लगायतका 
षववरणहरू समयमै उपलब्ि गराउने । 

➢ कायाालय तथा सम्बन्धित शाखाका महत्वपणुा कागिात, सचुना तथा िानकारीहरू फाईल गरी चसु्त दरुूस्त रूपमा राख्ने । 

➢ कायाालयको पोष्टर नलफलेट, पम्पलेट, बकुलेट लगायत प्राषवनिक प्रकाशनहरू र प्रोफाईल तयारी गना लेख रचना र तथ्याङ्क 
उपलब्ि गराउने । 

➢ ननयनमत अनगुमन तथा ननररक्षण गरी कायाालयमा प्रनतवेदन पेश गने । 

➢ कृषि ओ.िे.षट. कायाक्रममा िे.षट./िे.षट.ए. हरुलाई पररचालन गने । 

➢ बागबानी संग सम्बन्धित कायाहरू गने । 

➢ कायाालय प्रमखु तथा आफु भधदा मानथल्लो तहका कमाचारीले लाए अह्राएको अधय काया गन ेगराउन ेर पाएको न्िम्मेवारी 
ननबााह गने। 

 

श्री बलराम न्र्नमरे, क.स.नं. १३७६२४ 

अनिकृत (अनिकृतस्तर छैटौं) 
➢ मानसक, चौमानसक तथा बाषिाक प्रगनत लगायतका प्रनतवेदनहरू तयारी तथा वाषिाक योिना तिुामाको लानग आवश्यक तथ्याङ्क 

संकलन कायामा शाखा प्रमखुलाई सहयोग गने । 

➢ बागबानी लगायत कृषि व्यवसाय संग सम्बन्धित प्राषवनिक सेवा संचालन गने । 

➢ कायाालयको बाषिाक पनु्स्तका तथा प्रोफाईल, प्राषवनिक पनु्स्तका र प्रचार प्रसार सामाग्री तयार गना सहयोग गने । 

➢ तानलम तथा गोषष्ठहरू संचालनमा सहिकतााको भूनमका ननवााह गने । 

➢ तालकु ननकाय तथा अधय सरोकारवाला ननकायहरूबाट माग भए अनसुारका सम्बन्धित सूचना, तथ्याङ्क प्रनतवेदन लगायतका 
षववरणहरू समयमै उपलब्ि गराउने । 

➢ कायाालय तथा सम्बन्धित शाखाका महत्वपणुा कागिात, सचुना तथा िानकारीहरू फाईल गरी चसु्त दरुूस्त रूपमा राख्ने । 

➢ कायाालयको पोष्टर नलफलेट, पम्पलेट, बकुलेट लगायत प्राषवनिक प्रकाशनहरू र प्रोफाईल तयारी गना लेख रचना र तथ्याङ्क 
उपलब्ि गराउने । 

➢ ननयनमत अनगुमन तथा ननररक्षण गरी कायाालयमा प्रनतवेदन पेश गने । 

➢ कृषि ओ.िे.षट. कायाक्रममा िे.षट./िे.षट.ए. हरुलाई पररचालन गने । 

➢ बागबानी संग सम्बन्धित कायाहरू गने । 

➢ कायाालय प्रमखु तथा आफु भधदा मानथल्लो तहका कमाचारीले लाए अह्राएको अधय काया गन ेगराउन ेर पाएको न्िम्मेवारी 
ननबााह गने। 

श्री ननम बहादरु आचाया (खरी), क.स.नं. १३७२६८ 

अनिकृत (अनिकृतस्तर छैटौं) 
➢ मानसक, चौमानसक, बाषिाक प्रगनत प्रनतवेदनहरू तथा वाषिाक योिना तिुामा तयारीको लानग आवश्यक तथ्याङ्क संकलन काया 

लगायत अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखाबाट संचालन गने काया गने। 

➢ बाली संरक्षण, सम्बन्धि प्राषवनिकसेवा प्रदान गने । 

➢ कायाालयको बाषिाक पनु्स्तका तथा प्रोफाईल, प्राषवनिक पनु्स्तका र प्रचार प्रसार सामाग्री तयार गना सहयोग गने  
➢ तानलम तथा गोषष्ठहरू संचालनमा सहिकतााको भूनमका ननवााह गने । 

➢ तालकु ननकाय तथा अधय सरोकारवाला ननकायहरूबाट माग भए अनसुारका सचुना, तथ्याङ्क, प्रनतवेदन लगायतका षववरणहरू 
समयमै उपलब्ि गराउने । 

➢ कायाालयका महत्वपणुा कागिात, सचुना तथा िानकारीहरू फाईल गरी चसु्त दरुूस्त रूपमा राख्ने । 

➢ कायाालयको पोष्टर नलफलेट, पम्पलेट, बकुलेट लगायत प्राषवनिक प्रकाशनहरू र प्रोफाईल तयारी गना लेख रचना र तथ्याङ्क 
उपलब्ि गराउने । 

➢ ननयनमत अनगुमन तथा ननररक्षण गरी कायाालयमा प्रनतवेदन पेश गने । 
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➢ कृषि ओ.िे.षट. कायाक्रममा िे.षट./िे.षट.ए. हरुलाई पररचालन गने । 

➢ आवश्यकता अनसुार स्थालगत रूपमा पलाधट न्ललननक लगायत आकन्स्मक बाली संरक्षण सेवा समेतसंचालन गने । 

➢ मौरी पालन, च्याउ खेती र कायाक्रममा सहयोग गन े। 

➢ स्थानीय तह,लगायत अधय सरोकारवाला ननकायहरूसंग समधवय तथा सहकाया गरी कृषि प्रवािनकायाक्रमहरू संचालन गने ।  
➢ कायाालय प्रमखु र आफु भधदा माथील्लो तहका कमाचारीले लाए अह्राएको अधय काया गने र पाएको न्िम्मेवारी ननबााह गने । 

श्री षटकाराम धयौपाने, क.स.नं. 201535  

अनिकृत (अनिकृतस्तर छैटौं) 
➢ प्रसार तथा तानलम शाखा तथा अधय शाखाहरूसाँग समधवय एवं सहकाया गरी कायाक्रमहरू प्रभावकारी रूपमा संचालन गन े

गराउने। 

➢ शाखामा रहेका कमाचारीहरूलाई आवश्यकता अनसुार नबनभन्न  कायाक्रमहरु संचालन गना आवश्यक सहयोग गने । 

➢ कायाक्रम तथा बिेट तिुामा र प्रगनत प्रनतबेदन तयारी गनेकायामा अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखालाई सझुाव ददने तथा 
सहयोग गने। 

➢ आफ्नो शाखाको मानसक, चौमानसक तथा वाषिाक प्रगनत प्रनतवेदनहरू प्रत्येक मषहनाको २ गते नभर अननवाया रूपमा तयार गरी 
अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखालाई उपलब्ि गने गराउने । 

➢ समय सापेक्ष र नबशेि प्रकृनतका षवशेिज्ञ प्राषवनिक सेवा टेवा प्रदान गने गराउने। 

➢ तानलम तथा गोषष्ठहरु संचालनमा सयोिक-सहिकतााको भूनमका ननवााह गने । 

➢ षकसान कल सेधटर संचालन गने तथा कायाालयसंग सम्बन्धित सामान्िक सञ्जाल संचालन गने गराउने । 

➢ समय समयमा कायाक्रमहरूको अनगुमन ननररक्षण गने तथा बस्तनु्स्थनत बारे कायाालय प्रमखु समक्ष प्रनतबेदन पेश गने। 

➢ स्नातक कृषि ईधटनाहरुलाई पररचालन तथा सहन्िकरण गने गराउने। 

➢ कायाालय प्रमखुले लाए अह्राएका अधय कायाहरू गने गराउने लगायत सनु्म्पएका न्िम्मेवरीहरु समेत ननबााह गने।                                 
श्री शारदा आचाया, क.स.नं. १९८०६६, हाल कािमा  

➢ प्रा.स.(सहायक स्तर पाचौं) 
➢ मानसक, चौमानसक, बाषिाक प्रगनत प्रनतवेदनहरू तथा वाषिाक योिना तिुामा तयारीको लानग आवश्यक तथ्याङ्क संकलन काया 

लगायत अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ्क शाखाबाट संचालन गने काया गने। 

➢ बाली संरक्षण, सम्बन्धि प्राषवनिकसेवा प्रदान गने । 

➢ कायाालयको बाषिाक पनु्स्तका तथा प्रोफाईल, प्राषवनिक पनु्स्तका र प्रचार प्रसार सामाग्री तयार गना सहयोग गने  
➢ तानलम तथा गोषष्ठहरू संचालनमा सहिकतााको भूनमका ननवााह गने । 

➢ तालकु ननकाय तथा अधय सरोकारवाला ननकायहरूबाट माग भए अनसुारका सचुना, तथ्याङ्क, प्रनतवेदन लगायतका षववरणहरू 
समयमै उपलब्ि गराउने । 

➢ कायाालयका महत्वपणुा कागिात, सचुना तथा िानकारीहरू फाईल गरी चसु्त दरुूस्त रूपमा राख्ने । 

➢ कायाालयको पोष्टर नलफलेट, पम्पलेट, बकुलेट लगायत प्राषवनिक प्रकाशनहरू र प्रोफाईल तयारी गना लेख रचना र तथ्याङ्क 
उपलब्ि गराउने । 

➢ ननयनमत अनगुमन तथा ननररक्षण गरी कायाालयमा प्रनतवेदन पेश गने । 

➢ कृषि ओ.िे.षट. कायाक्रममा िे.षट./िे.षट.ए. हरुलाई पररचालन गने । 

➢ आवश्यकता अनसुार स्थालगत रूपमा पलाधट न्ललननक लगायत आकन्स्मक बाली संरक्षण सेवा समेतसंचालन गने । 

➢ मौरी पालन, च्याउ खेती र कायाक्रममा सहयोग गन े। 

➢ स्थानीय तह,लगायत अधय सरोकारवाला ननकायहरूसंग समधवय तथा सहकाया गरी कृषि प्रवािनकायाक्रमहरू संचालन गने ।  
कायाालय प्रमखु र आफु भधदा माथील्लो तहका कमाचारीले लाए अह्राएको अधय काया गने र पाएको न्िम्मेवारी ननबााह गने । 

चरण प्रसाद भसुाल (कामकाि) 
लेखापाल (सहायकस्तर पाचौं) 

➢ आनथाक प्रशासन सम्बन्धि सझुाव/राय प्रदान गने । 
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➢ लेखा पररक्षण गराउने । 

➢ बेरूि ुलगत राख्ने, बेरूि ुहनु नददने पहल गने र बेरूि ुसम्पररक्षण तथा फछायौट गराउने । 

➢ बिेट तथा कायाक्रम तिुामा कायामा आवश्यक सझुाव ददने तथा सहयोग गने। 

➢ बिेट ननकासा माग गने र नमतब्ययी तरीकाले बिेट खचा गने । 

➢ आनथाक कारोवारको शे्रस्ता चसु्त दरुुस्त राख्ने । 

➢ आनथाक प्रशासन सम्बन्धि अधय काम गने । 

➢ आवश्यकता अनसुार अनगुमन तथा ननररक्षण गरी कायाालयमा प्रनतवेदन पेश गने । 

➢ मानसक/चौमानसक तथा वाषिाक प्रगनत प्रनतवेदन तयारीमा सझुाव ददने तथा सहयोग गने । 

➢ तालकु ननकाय लगायत सम्बन्धित अधयबाट माग भएका लेखा सम्बन्धित ददन आवश्यक भएका षववरणहरू सूचना अनिकारी 
माफा त उपलब्ि गराउने । 

➢ कायाालय प्रमखु र आफु भधदा मानथल्लो तहका कमाचारीले लाए अह्राएको अधय काया गने र पाएको न्िम्मेवारी ननबााह गने । 

श्री ……………………………. 

सहायक (सहायकस्तर पाचौं) 
➢ कमाचारीहरुको दैननक हान्िरी, नबदा, काि व्यवन्स्थत राख्ने र न्चठी परहरुको दताा चलानी गने । 

➢ कमाचारीहरुको ब्यन्िगत षववरण चसु्त दरुूस्त राख्ने, कमाचारीहरुको काया सम्पादन मूल्याङकन फाराम प्रत्येक आनथाक बिाको 
साउन ७ गते नभर भना लगाई दताा गरी राख्ने, कमाचारीहरुको सम्पनत षववरण समयमै भना लगाई सम्बन्धित ननकायलाई 
पठाउन ब्यवस्था गने । 

➢ कायाालयको न्िधसी सामानहरुको शे्रस्ता अद्यावनिक गरर सरुन्क्षत राख्ने र ननयनमत रुपमा न्िधसी ननररक्षण गने गराउने कायामा 
सहयोग गने । 

➢ कायाालयको माग फाराम, खररद आदेश र दान्खला प्रनतवेदन समयमै तयार तथा अद्यावनिक गने । 

➢ कायाालय र कायाालयका कायाक्रम संचालनका लानग नबनभन्न प्रकृनतहरुका षटप्पणीहरूको उठान गरी टुङ्गो लगाउने । 

➢ कायाालयको दरबधदी षववरण, ररि कमाचारी षववरण तयार गने र तालकु ननकायहरुमा आवश्यकता अनसुार पदपनुताको लानग 
कमाचारी माग दरबधदी पठाउने ब्यवस्था नमलाउने । 

➢ कायाालयको भौनतक चल/अचल सम्पनतको शे्रस्ता अद्यावनिक गरी सरुन्क्षत साथ राख्ने । 

➢ कमाचारीहरुको रमाना, स्वागत र षवदाई सम्बन्धि आवश्यक कामहरू गने । 

➢ आगधतकु पनु्स्तका र ननररक्षण पनु्स्तकाको उन्चत प्रयोग गना ब्यवस्था नमलाउने । 

➢ कायाालयको ननयनमत बैठक सञ्चालन गने, कमाचारी पररचय-पर र पोिाकको उन्चत पालन गना लगाउने । 

➢ कायाालयको काम कािको लानग नबनभन्न शाखाका कमाचारीहरुको माग अनसुार आवश्यक स्टेशनरी सामाग्रीहरू तथा लगबकु 
भराई ईधिन उपलब्ि गराउने ।   

➢ कायाालयका सवारी सािनहरुको नबलबकु तथा नबमाको नषवकरण गरी राख्ने । 

➢ कायाालयका न्िधसीहरूको आवश्यकता अनसुार नललाम नबषक्रको ब्यवस्था नमलाउने । 

➢ कायाालयको चाल ुतथा पनु्िगत कायाक्रम अधतगातका स्टेशनरी सामाग्रीहरू र न्िधसी मालसामनहरुको खररद गरर दान्खला 
गने। 

➢ न्िल्ला प्रशासन कायाालय तथा तालकु ननकायहरूबाट ननदेशन भए बमोन्िम कायाालयमा सशुासनका नबनभन्न षक्रयाकलापहरू 
संचालन गने । 

➢ कायाालयको कोटेशन, नसलबधदी दरभाउ परहरु र सो सम्बन्धि सावािाननक सचुनाहरु व्यवन्स्थत गने तथा टेधडर प्रकृया अन्र् 
बढाउनको लानग आवश्यक कामहरू गने । 

➢ कायाालय प्रमखु तथा आफु भधदा मानथल्लो तहका कमाचारीहरुले लाए अह्राएको अधय कामहरू गन े र पाएको न्िम्मेवारी 
ननबााह गने । 

श्री तेि बहादरु नेपली  

हलकुा सवारी चालक (शे्रणी षवहीन) करार 

➢ कायाालयको गाडी तथा दईु पाङ्ग्ग्र े(मोटरसाईकलको) सरसफाई गने । 
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➢ कायाालयको गाडी पाषका ङग स्थलको ननयनमत सरसफाई गने । 

➢ कायाालयको आदेश अनसुार चार पाङग्र ेसवारी सािन माफा त कायाालय प्रमखु तथा अधय कमाचारीहरूलाई समयमै सरुन्क्षत 
रूपमा सम्बन्धित ठाउाँमा पयुााउने । 

➢ कायाालयको आदेश अनसुार कायाालयको सामाग्रीहरू सम्बन्धित ठाउाँमा ढुवानी गरी सम्बन्धितलाई न्िम्मा लगाउने । 

➢ सवारी सािनमा रहेका यधर उपकरण तथा अधय सामाग्रीहरुको स-ुब्यवस्था तथा सरुक्षा गने । 

➢ सरुन्क्षत तथा उपयिु स्थानमा गाडी पाषका ङग गने । 

➢ कायाालय प्रमखु तथा आफु भधदा मानथल्लो तहका कमाचारीहरुले लाए अह्राएको अधय कामहरू गन े र पाएको न्िम्मेवारी 
ननबााह गने । 

श्री दामोदर चदुाली (करारमा) 
कायाालय सहयोगी (शे्रणी षवहीन) 

➢ दैननक रूपमा कायाालय खोल्ने र बधद गने । 

➢ कायाालयका नबनभन्न शाखाका कायाकक्षहरु तथा कायाालय पररसरमा दैननक सरसफाई गने । 

➢ कायाालयमा न्चसो, तातो पानी र न्चयाको ब्यवस्था गने । 

➢ कायाालयको टेलीफोन उठाउने तथा रेखदेख गने । 

➢ कायाालयका न्चठी परहरू बझु्ने र बझुाउन,े कायाालयबाट पठाउन ु पने न्चठी परहरू हलुाक लगायत नबनभन्न माध्यमबाट 
समयमै पयुााउने । 

➢ कायाालय पररसरमा रहेका आलंकारीक षवरूवाहरू रेखदेख तथा हेरचाह गने । 

➢ कायाालय तथा आवासमा नबग्र े भत्केका तथा अबरुि भएको नबिलुी, पानी, पंखा, षहटर, मोटर, ईधटरनेट, कम्प्यटुर र 
फोटोकपी मेनसन, मल्टीनमनडया र झ्याल ढोका ममात सिुार तथा सचुारू गनाको लानग िानकारी गराउने तथा अग्रसर हनुे । 

➢ आवश्यकतानसुार सावािाननक नबदाको ददन कायाालयको ननयनमत पालोपहरा तथा रेखदेख गने । 

➢ कायाालयमा पाल्न ुभएका सेवाग्राहीहरूलाई बस्ने ब्यवस्था नमलाउने । 

➢ कायाालयको अनतथी गहृ, बैठक कक्ष र तानलम कक्षको ननयनमत रूपमा सरसफाई गने । 

➢ आफु भधदा मानथल्लो तहका कमाचारीहरूले अह्राएको अधय काम गने । 

श्री झनबधर प्रसाद आचाया  

कायाालय सहयोगी (शे्रणी षवहीन) (करार) 
➢ दैननक रूपमा कायाालय खोल्ने र बधद गने । 

➢ कायाालयका नबनभन्न शाखाका कायाकक्षहरु तथा कायाालयको पररसरमा दैननक सरसफाई गने । 

➢ कायाालयमा न्चसो, तातो पानी र न्चयाको ब्यवस्था गने । 

➢ कायाालयको टेलीफोन उठाउने तथा रेखदेख गने । 

➢ कायाालयका न्चठ्ठी परहरू बझु्ने र बझुाउने, कायाालयबाट पठाउन ु पने न्चठी परहरू हलुाक लगायत नबनभन्न माध्यमबाट 
समयमै पयुााउने । 

➢ कायाालय पररसरमा रहेका आलंकारीक षवरूवाहरू रेखदेख तथा हेरचाह गने । 

➢ कायाालय तथाआवासमा नबग्र े भत्केका तथा अबरुि भएको नबिलुी, पानी, पंखा, षहटर, मोटर, ईधटरनेट, कम्प्यटुर र 
फोटोकपी मेनसन, मल्टीनमनडया र झ्याल ढोका ममात सिुार तथा सचुारू गनाको लानग िानकारी गराउने तथा अग्रसर हनुे । 

➢ आवश्यकतानसुार सावािाननक नबदाको ददन कायाालयको ननयनमत पालोपहरा तथा रेखदेख गने । 

➢ कायाालयमा पाल्न ुभएका सेवाग्राहीहरूलाई बस्ने ब्यवस्था नमलाउने । 

➢ कायाालयको अनतथी गहृ, बैठक कक्ष र तानलम कक्षको ननयनमत रूपमा सरसफाई गने । 

➢ आफु भधदा मानथल्लो तहका कमाचारीहरूले अह्राएको अधय काम गने । 

श्री ननमकला नबटाल ु 

कायाालय सहयोगी (शे्रणी षवहीन) (करार) 
➢ दैननक रूपमा कायाालय खोल्ने र बधद गने । 
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➢ कायाालयका नबनभन्न शाखाका कायाकक्षहरु तथा कायाालयको पररसरमा दैननक सरसफाई गने । 

➢ कायाालयमा न्चसो, तातो पानी र न्चयाको ब्यवस्था गने । 

➢ कायाालयको टेलीफोन उठाउने तथा रेखदेख गने । 

➢ कायाालयका न्चठ्ठी परहरू बझु्ने र बझुाउने, कायाालयबाट पठाउन ु पने न्चठी परहरू हलुाक लगायत नबनभन्न माध्यमबाट 
समयमै पयुााउने । 

➢ कायाालय पररसरमा रहेका आलंकारीक षवरूवाहरू रेखदेख तथा हेरचाह गने । 

➢ कायाालय तथा आवासमा नबग्र े भत्केका तथा अबरुि भएको नबिलुी, पानी, पंखा, षहटर, मोटर, ईधटरनेट, कम्प्यटुर र 
फोटोकपी मेनसन, मल्टीनमनडया र झ्याल ढोका ममात सिुार तथा सचुारू गनाको लानग िानकारी गराउने तथा अग्रसर हनुे । 

➢ आवश्यकतानसुार सावािाननक नबदाको ददन कायाालयको ननयनमत पालोपहरा तथा रेखदेख गने । 

➢ कायाालयमा पाल्न ुभएका सेवाग्राहीहरूलाई बस्ने ब्यवस्था नमलाउने । 

➢ कायाालयको अनतथी गहृ, बैठक कक्ष र तानलम कक्षको ननयनमत रूपमा सरसफाई गने । 

➢ आफु भधदा मानथल्लो तहका कमाचारीहरूले अह्राएको अधय काम गने । 

 

४. नागररक बडापर 

कृषि ज्ञान केधर, अर्ााखााँचीको नागररक बडापरको षववरण यस प्रकार रहेको छ।   

नस.नं. प्रदान गररने सेवाहरू 
पेस गनुापने 
कागिातहरू 

सेवा प्राप्त गना लाग्ने 
समय 

लाग्ने दस्तरु 
सम्बन्धित शाखा 
वा कमाचारी 

गनुासो 
सनु्न े

अनिकारी 

१ 
बिेट तथा कायाक्रम सम्बधिी 
िानकारी 

माग र औन्चत्य 
खुलेको ननवेदन 

प्राथनमकता अनसुार नन: शलु्क 

सचुना अनिकारी  
वा तोषकएको 
योिना हेने 
कमाचारी 

प्रमखु 

२ 
सञ्चानलत कायाक्रमहरूको 
अनगुमन, मूल्याङ्कन एवं प्रगनत 
षववरण 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत आनिकाररक 
पर  

मानसक,चौमानसक,वाषिाक 
रूपमा तयार गरी 
मागअनसुार उपलब्ि 
गराइन े

नन: शलु्क 

सचुना अनिकारी,  
वा तोषकएको 
योिना हेने 
कमाचारी 

प्रमखु 

३ 
कृषि सम्बधिी तथ्याङ्क संकलन, 
षवश्लेिण, अद्यावनिक एवं सम्प्रेिण 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत आनिकाररक 
पर  

वाषिाक रूपमा अद्यावनिक 
गरी माग अनसुार 
उपलब्ि गराइन े

नन: शलु्क 
अध्ययन परीक्षण 
तथा तथ्याङ्क 
शाखा 

प्रमखु 

४ 
कृषि बिार एवं पूवाािार षवकास 
तथा व्यवस्थापन सम्बधिी 
प्राषवनिक सेवा 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत आनिकाररक 
पर  

ननवेदन प्राप्त हनु साथ नन: शलु्क 
अध्ययन परीक्षण 
तथा तथ्याङ्क 
शाखा 

प्रमखु 

५ 
खाद्यान्न तथा औद्योनगक बाली 
सम्बधिी प्राषवनिक सेवा 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत आनिकाररक 
पर  

ननवेदन प्राप्त हनु साथ नन: शलु्क 
षवशेिज्ञ सेवा 
शाखा 

प्रमखु 

६ 
माटो व्यवस्थापन तथा परीक्षण 
सम्बधिी प्राषवनिक सेवा 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 

प्राथनमकता अनसुार नन: शलु्क 
तानलम तथा 
प्रसार शाखा वा 

प्रमखु 
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नस.नं. प्रदान गररने सेवाहरू 
पेस गनुापने 
कागिातहरू 

सेवा प्राप्त गना लाग्ने 
समय 

लाग्ने दस्तरु 
सम्बन्धित शाखा 
वा कमाचारी 

गनुासो 
सनु्न े

अनिकारी 
आनिकाररक पर  तोषकएको 

प्राषवनिक 

७ 
फलफूल, तरकारी, पषु्प बाली 
षवकास तथा िैषवक षवषविता 
संरक्षण प्राषवनिक सेवा 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 
आनिकाररक पर  

प्राथनमकता अनसुार नन: शलु्क 
षवशेिज्ञ सेवा 
शाखा 

प्रमखु 

८ 
बीउ षविन षवके्रताको अनमुनत 
पर प्रदान तथा नवीकरण 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 
आनिकाररक पर  

प्राथनमकता अनसुार ननयमानसुार 

षवशेिज्ञ सेवा 
शाखा वा 
तोषकएको 
कमाचारी 

प्रमखु 

९ रासायननक मलको षववरण 
व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 
आनिकाररक पर  

प्राथनमकता अनसुार ननयमानसुार 
तानलम तथा 
प्रसार शाखा 

प्रमखु 

१० 
बाली संरक्षण, षविादी व्यवस्थापन 
तथा प्लाण्ट लवारेधटीन सम्बधिी 
प्राषवनिक सेवा 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 
आनिकाररक पर  

ननवेदन प्राप्त हनु साथ नन: शलु्क 
अध्ययन परीक्षण 
तथा तथ्याङ्क 
शाखा 

प्रमखु 

११ 
मौरीपालन, रेशम खेती, च्याउ 
उत्पादन सम्बधिी प्राषवनिक सेवन 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 
आनिकाररक पर  

ननवेदन प्राप्त हनु साथ नन: शलु्क 
अध्ययन परीक्षण 
तथा तथ्याङ्क 
शाखा 

प्रमखु 

१२ 
बाली उत्पादनउपराधत क्षनत 
व्यवस्थापन, भण्डारण तथा प्रशोिन 
सम्बधिी प्राषवनिकसेवा 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 
आनिकाररक पर  

ननवेदन प्राप्त हनु साथ नन: शलु्क 
षवशेिज्ञ सेवा 
शाखा 

प्रमखु 

१३ 
कृषि यधर, औिार तथा फामा 
मेन्शनरी सम्बधिी प्राषवनिक सेवा 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 
आनिकाररक पर  

प्राथनमकता अनसुार नन: शलु्क 
तानलम तथा 
प्रसार शाखा 

प्रमखु 

१४ 
कृषि प्रषवनिहरूको षवस्तारका 
लागी प्रचार प्रसार तथा सम्बि 
ननकायहरूसाँग समधवय 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 
आनिकाररक पर  

ननयनमत रूपमा 
आवश्यकता अनसुार 

नन: शलु्क 
तानलम तथा 
प्रसार शाखा 

प्रमखु 

१५ 
प्रकान्शत वाषिाक प्रगनत प्रनतवेदन 
तथा अधय प्राषवनिक प्रकाशनहरू 
षवतरण 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 
आनिकाररक पर  

चौमानसक, वाषिाक रूपमा 
तयार गरी औन्चत्यका 
आिारमा उपलब्ि 
गराइन े

नन: शलु्क प्रशासन शाखा प्रमखु 

१६ 
प्रशासननक िानकारी एवं अधय 
सेवा 

व्यन्ि वा संस्थाको 
नलन्खत 

ननवेदन प्राप्त हनु साथ नन: शलु्क प्रशासन शाखा प्रमखु 
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नस.नं. प्रदान गररने सेवाहरू 
पेस गनुापने 
कागिातहरू 

सेवा प्राप्त गना लाग्ने 
समय 

लाग्ने दस्तरु 
सम्बन्धित शाखा 
वा कमाचारी 

गनुासो 
सनु्न े

अनिकारी 
आनिकाररक पर  

सम्पका  फोन नम्वर: ०७७-४२०१२६ 
सचुना अनिकारी: बागवानी षवकास अनिकृत 
गनुासो व्यवस्थापन अनिकारी : प्रमखु 

 

५. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र न्िम्मेवार अनिकारीः- 
क्र.स. सेवा प्रदान गने शाखा न्िम्मेवारी अनिकारी 
१. कायाालय प्रमखु श्री बषुिराि न्र्नमरे 
२. नबशेिज्ञ सेवा शाखा श्री न्शबलाल  न्र्नमरे 
३. अध्ययन पररक्षण तथा तथ्याङ शाखा श्री ननम बहादरु आचाया / श्री सारदा आचाया 
४. तानलम तथा प्रशार शाखा श्री षटकाराम धयौपाने / श्री खुबीराम पोख्रले 
५. लेखा शाखा श्री चरण प्रसाद भसुाल (कामकाि) 

६. प्रशासन फााँट श्री ननम बहादरु आचाया खरी (कामकाि) 

 

६. सेवा प्रदान गना लाग्ने दस्तरु र अबनिः- 
➢ प्राषवनिक सेवा ननःशलु्क र तरुुधत 

➢ बीउ नबिन षवके्रता प्रमाण पर िारी तथा नवीकरण शलु्क ननयमानसुार र प्रषक्रया परुा भएमा तरुुधत अधयथा 2-3 ददन। 

 

७. ननयाण गने प्रषक्रया र अनिकारः- 
➢ कायाालयमा प्रानबनिक छलफल, स्थलगत अनगुमन ननररक्षण, कायाक्रम संचालन कायाषवनिमा तोषकएको सनमनत द्बारा ननणाय 

तथा उपयिु देन्खएका कायाक्रमहरुको संझौंता तथा कायााधवयन । 

८. ननणाय उपर उिरुी सनेु्न अनिकारीः- 
➢ अनिकारीको नामः- बषुिराि न्र्नमरे 

९. हाल सम्म भए गरेका कायाको नबवरणः 
क्र.सं. मखु्य मखु्य कृयाकलापहरु असोि मषहना सम्मको प्रगनत 

१ संयिु अनगुमन 1 पटक 

२ कायाक्रम सावािननकरण १ पटक 

३ स्थाननय तहका प्रनबनिकहरु सगाँ बैठक १ पटक 

४ गह ुनबिबृिीका लानग सचुना प्रकासन १पटक 

५ मषहला लन्क्षत षकट षवतरण सम्पन्न 

६ तथ्यााँक संकलन तथा अद्यावनिक भइरहेको 

७ 
वाषिाक प्रगती तथा तथ्याङ्क पनु्स्तका 
प्रकाशन 

छापाखाना पठाइ सषकएको 

८ "स्थानीय रेनडयो/टेनलनभिन परपनरका भइरहेको 
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बाट षवषवि सामाग्री प्रसारण 

९ गह ुवाली नबिबृिी                          ६ वटा प्रस्ताव प्राप्त 

१० 
बाली कटानी (िान/ मकै/ गहुाँ/ 
तरकारी/ आल/ु फलफूल) 

६ वटा मकै बाली क्रपकषटङ्ग भएको तथ्यााँङ्क तयार गने क्रममा रहेको 

११ कृषि प्रषवनि प्रदशान कायाक्रम                    ३ िना कृिक छनौट 

१२ षप.नभ.एस. आल ुदाना नबतरण                 २ आल ुनबउ उत्पादक कृिक समहुमा (७६५० दाना )भैरहेको 
१३   

 

१०. प्रमखु तथा सचुना अनिकारीको नाम र पदः- 

➢ प्रमखुको नामः- बषुिराि न्र्नमरे, पदः- प्रमखु 

➢ सूचना अनिकारीको नामः- न्शबलाल न्र्नमरे, पदः- वागवानी षवकास अनिकृत (अनिकृतस्तर सातौ) 
 

११. ऐन, ननयम, षवननयम वा ननदेन्शकाको सचुीः- 

1.कृषि षवकास कायाक्रम सञ् चालन कायाषवनि, २०७7 

2. Prject Implimentation manual-2077 

3. स्माटा कृषि गाउाँ सहयोगी कायाक्रम संचालन षवनि-2076 

4.कृषि तथा पशपंुक्षी षवकास अनभयानमखुी कायाक्रम संचालन कायाषवनि-2077 

5.कृषि तथा पश ुषविय अध्ययन ्गरेका यवुाहरुको लानग उद्यमन्शलता षवकास कायाक्रम संचालन कायाषवनि-2076 

6.प्राङ्गाररक कृषि प्रविान कायाक्रम संचालन प्रषक्रया,2077 

7.आरन व्यवस्थापन सहयोग कायाक्रम संचालन कायाषवनि, 2076 

8.भूनम व्यवस्था, कृषि तथा सहकारी क्षेरमा अनदुान व्यवस्थापन कायाषवनि,2077 

9.उत्पादन प्रविानमा आिाररत कृिक सहयोग कायाक्रम संचालन कायाषवनि, 2076 

10.नमशन कायाक्रम संचालन कायाषवनि 2077 

11.फलफूल षवरुवा रोपण कायाषवनि 2075 

12.करार खेती संचालन कायाषवनि 2076 

१३. कृषि तथा पशपंुछी षवकास कायाक्रम संचालन कायाषवनि, २०८० 
.................. 

१२. आम्दानी, खचा तथा आनथाक कारोवार सम्बन्धि अद्यावनिक नबबरणः- 

कायाालयको नाम र ठेगाना: कृषि ज्ञान केधर,अर्ााखााँची 
 
 

बिेट उप 
न्शिाक  

नं.  
कायाक्रमको नाम 

षवननयोन्ित बिेट 
(रु.हिारमा) 

खचा रकम (रु.हिारमा) खचा प्रनतशत 

बाषिाक  

षवननयोन्ित  

बिेट  

प्रथम 

रैमानसक  

षवननयोन्ि
त  

बिेट 

प्रथम 

रैमानसक  

अवनिको 
खचा 

यस अवनि 
सम्मको 
खचा 

प्रथम 

रैमानसक 

षवननयोिन
को  

तलुनामा  
खचा प्रनतशत 

बाषिाक  

षवननयोिनको  
तलुनामा  

हालसम्मको  
खचा प्रनतशत 

31202016 सािारण कायाक्रम 20257.00 4260.00 4016.17 4016.17 94.28 19.83 

31200012 
कृषि उत्पादन, खाद्य तथा 
पोिण सरुक्षा कायाक्रम 

16261.00 3000.00 481.92 481.92 16.06 2.96 
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31200013 स्माटा कृषि गााँउ कायाक्रम  2400.00 590.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

31200018 

कृषि तथा पशपुधछी श्रोत 
तथा प्रषवनि सेवा टेवा 
षवस्तार कायाक्रम 

4123.00 680.00 397.45 397.45 58.45 9.64 

31200014 
मत्स्य षवकास तथा प्रविान 
कायाक्रम 

0.00 0.00 0.00 0.00     

३१२९११२
१ 

प्रिानमधरी कृषि 
आिुननकीकरण पररयोिना 
(संर् शसता अनदुान) 

1900.00 570.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

३१२०००२
२ 

कृषि क्षमता अनभवषृि तथा 
सीप षवकास तानलम 

0.00 0.00 0.00 0.00     

३१२९११२
४ 

कृषि षवभाग संर् ससता 
कायाक्रम  

2100.00 630.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

३१२०००२
१ 

पशपुधछी षवकास तथा पश ु
स्वास्थ्य ननयमन कायाक्रम 

0.00 0.00 0.00 0.00     

३१२९११२
५ 

पश ुसेवा षवभाग(संर् 
शसता अनदुान) 

0.00 0.00 0.00 0.00     

िम्मा 47041.00 9730.00 4895.54 4895.54 50.31 10.41 
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१३. तोषकय बमोन्िमका अधय नबबरणः- 
रासायननक मलको ननररक्षण तथा षवउ नबिन इिाित पर नवीकरण 

१४. अन्र्ल्लो आनथाक बिामा साबािननक ननकायले कुनै कायाक्रम वा आयोिना सञ्चालन गरेको भए सो को नबबरणः- 

 

१५. साबािननक ननकायको वेभसाईड भए सो को नबबरणः- 

➢ website- www.akcarghakhanchi.gov.np 

➢ E-mail: akcarghakhanchi@gmail.com 

१६. साबािननक ननकायले प्राप्त गरेको बैदेन्शक सहायता ऋण, अनदुान एवं प्रानबनिक सहयोग र सम्झौता सम्बन्धि नबबरणः- 

१७. सावािननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायाक्रम र सो को प्रगनत प्रनतवेदनः- 
17.1 वाषिाक कायाक्रम, आ.व.  20८०/८१ 

बिेट उपशीिाक नं : 31200012 आनथाक बिा २०८०।८१ 
 

१ कायाक्रम / आयोिनाको नाम : कृषि उत्पादन, खाद्य तथा पोिण सरुक्षा कायाक्रम (रु.लाखमा)  

क्र.स. कायाक्रम / षक्रयाकलाप खचा शीिाक इकाई 
बाषिाक लक्ष्य 

कैषफयत 
पररमाण भार बिेट 

आ) चाल ुखचा अधतगातका कायाक्रमहरु 

2.2.2.16 कायाक्रम कायााधवयनका लानग इधिन खचा 22212 लीटर 720 0.70 1.19    

2.7.15.459 कृषि प्रषवनि प्रदशान कायाक्रम 22522 पटक 4 3.70 6.00    

2.7.15.505 फलफुल बगैंचा सदुृढीकरण कायाक्रम 22522 पटक 2 1.20 2.00    

2.7.15.531 माटो व्यवस्थापन कायाक्रम 22522 पटक 4 9.20 15.00    

2.7.15.534 मषहला लन्क्षत उन्नत षकट षवतरण कायाक्रम 22522 पटक 2 3.10 5.00    

2.7.15.632 बाली कटानी कायाक्रम 22522 पटक 4 0.30 0.50    

2.7.15.827 षहउाँदे/विे फलफुल षवरुवा षवतरण 22522 पटक 1 3.10 5.00    

2.7.16.63 वीि वृषि कायाक्रम 22522 पटक 4 6.20 10.00    

http://www.akcarghakhanchi.gov.np/
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2.7.16.64 नसंचाइ सषहत कृषि षवकास कायाक्रम 26413 पटक 1 37.00 60.00    

2.7.16.66 षप.षव.एस वीउ आल ुषवतरण 22522 पटक 1 0.60 1.00    

2.7.16.75 

अस्थायी संरन्क्षत संरचनामा कृषि उत्पादन कायाक्रम (प्लाषष्टक तथा नेट 
षवतरण) 22522 पटक 2 3.70 6.00    

2.7.16.87 

बाली वस्त ुषवशेि सर्न व्यवसाषयक उत्पादन क्षेर षवकास कायाक्रम( 
(तरकारी र सधुतलािात फलफूल) ) 22522 पटक 2 20.00 32.00    

2.7.16.89 मूल्य अनभवृषिका लानग साना कृषि उद्योग सहयोग कायाक्रम 22522 पटक 1 3.10 5.00    

2.7.16.90 लन्क्षत समदुाय षवशेि आय आिान कायाक्रम 22522 पटक 2 6.20 10.00    

2.7.31.67 रैथाने बालीको प्रविान तथा बिारीकरण कायाक्रम 22522 पटक/संख्या 2 1.20 2.00    

2.8.1.2 

अनगुमन मलु्याङ्कन तथा कायाक्रम कायााधवयन भ्रमण खचा(अनगुमन, मलु्याङ्कन 
र भ्रमण ) 22611 मषहना 4 1.20 1.92    

ख) चाल ुखचा कायाक्रमको िम्मा: 756 100.00 163.00   

कुल िम्मा खचा 756 100.00 163.00   

        

बिेट उपशीिाक नं : 31200013       

२ कायाक्रम / आयोिनाको नाम : स्माटा कृषि गााँउ कायाक्रम       

क्र.स. कायाक्रम / षक्रयाकलाप खचा शीिाक इकाई 
बाषिाक लक्ष्य 

कैषफयत 
पररमाण भार बिेट 

आ) चाल ुखचा अधतगातका कायाक्रमहरु 

5.1.11.301 स्माटा कृषि गाउाँ कायाक्रम २०७७/७८ क्रमागत 26413 संख्या 1 94.00 22.50    

2.4.12.14 कायाक्रमको उपलन्ब्ि प्रोफाइल प्रकाशन 22315 पटक 1 2.10 0.50    

2.7.15.821 षवगतमा सञ्चानलत स्माटा कृषि गाउाँ कायाक्रम हस्ताधतरण कायाक्रम 22522 संख्या 2 2.10 0.50    
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2.8.1.9 कायाक्रमको अनगुमन तथा मूल्याकंन 22611 पटक 1 2.10 0.50    

ख) चाल ुखचा कायाक्रमको िम्मा: 5 100.00 24.00   

कुल िम्मा खचा 5 100.00 24.00   

बिेट उपशीिाक नं : 31201016       

३ कायाक्रम / आयोिनाको नाम : कृषि ज्ञान केधर सािारण कायाक्रम       

क्र.स. कायाक्रम / षक्रयाकलाप खचा शीिाक इकाई 
बाषिाक लक्ष्य 

कैषफयत 
पररमाण भार बिेट 

क) पूाँिीगत खचा कायाक्रमको िम्मा: 1 0.30 0.50   

ख) चाल ुखचा कायाक्रमको िम्मा: 3714 100.00 202.00   

कुल िम्मा खचा 3715 100.00 203.00   

बिेट उपशीिाक नं : 31200018       

४ कायाक्रम / आयोिनाको नाम : कृषि तथा पशपुधछी स्रोत तथा प्रषवनि सेवा टेवा षवस्तार कायाक्रम       

क्र.स. कायाक्रम / षक्रयाकलाप खचा शीिाक इकाई 
बाषिाक लक्ष्य 

कैषफयत 
पररमाण भार बिेट 

आ) चाल ुखचा अधतगातका कायाक्रमहरु 

2.2.2.16 कायाक्रम कायााधवयनका लानग इधिन खचा 22212 लीटर 360 1.50 0.60    

1.2.11.13 षवनभन्न सनमनत, सधिाल, सरोकारवालाहरुसंगको बैठक 21141 पटक 4 2.40 1.00    

2.4.12.11 व्रोसर/ फ्लेलस षप्रधट/बकुलेट/पम्पलेट/पनु्स्तका प्रकाशन तथा षवतरण 22315 पटक 3 3.60 1.50    

2.4.12.33 वाषिाक प्रगती तथा तथ्याङ्क पनु्स्तका प्रकाशन 22315 पटक 1 1.80 0.75    

2.6.1.26 कमाचारी क्षमता अनभवृषि तानलममा सहभागी 22511 पटक 1 1.20 0.50    

2.6.4.136 न्िल्ला स्तरीय अगवुा कृिक तानलम 22512 पटक 2 9.70 4.00    

2.6.5.22 र्नु्म्त स्थलगत तानलम 22512 संख्या 10 4.90 2.00    
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2.6.6.200 स्थानीय तहका प्राषवनिकहरुसंग अधतरकृया गोष्ठी 22512 पटक 4 4.90 2.00    

2.6.6.232 स्थानीय तहमा कायारत करार प्राषवनिकहरुको वैठक आतेिाते र खािा 22512 पटक 11 1.60 0.66    

2.6.6.245 बाली/वस्त ुषवशेि कृषि संिाल गठन तथा पररचालन 22512 पटक 1 2.40 1.00    

2.6.6.257 स्थानीय तहसाँग योिना तिुामा गोष्ठी 22512 पटक 1 1.90 0.80    

2.7.5.98 मेला, ददवस, सप्ताह, महोत्सव संचालन तथा सहभागी 22522 पटक 3 3.60 1.50    

2.7.5.100 रेनडयो, षटभी र परपनरकाबाट सधदेशमूलक सूचना प्रसारण 22522 पटक 4 3.60 1.50    

2.7.7.7 संयिु अनगुमन तथा मलु्यांकन 22522 पटक 1 2.40 1.00    

2.7.15.71 माटो पररक्षण न्शषवर 22522 पटक 3 3.60 1.50    

2.7.15.211 कृषि उपिहरूको बिार नबक्री थोक र खुरा पान्क्षक मूल्य संकलन 22522 पटक 24 0.30 0.12    

2.7.15.556 बाली संरक्षण सेवा कायाक्रम 22522 पटक 4 2.40 1.00    

2.7.15.613 कृषि सामाग्री, मल बीउ ननयमन र प्रनतवेदन तयार 22522 पटक 4 3.90 1.60    

2.7.15.618 आवश्यकतामा आिाररत कृषि/पशपुधछी षवकास कायाक्रम 22522 पटक 4 15.00 6.00    

2.7.15.822 बाली उपचार न्शषवर 22522 पटक 3 3.60 1.50    

2.7.15.823 कीट वलसबाट माटो पररक्षण 22522 संख्या 10 1.90 0.80    

2.7.15.824 षकसान सून्चकरण तथा तथ्यांक अद्यावनिक 22522 पटक 1 6.10 2.50    

2.7.15.828 कृिक सम्मान कायाक्रम 22522 पटक 1 1.20 0.50    

2.7.15.847 नमनन ल्याव संचालन तथा सदुृढीकरण 22522 पटक 1 3.60 1.50    

2.7.15.856 कृिक सचेतना कायाक्रम( (षविादी प्रयोग/उत्पादन प्रषवनि/बिारीकरण) ) 22522 पटक 2 2.40 1.00    

2.7.16.35 कायाक्रम सावािननकीकरण 22522 पटक 1 1.20 0.50    

2.7.25.47 स्थानीय तहमा कायारत प्राषवनिक कमाचारीका लानग यातायत खचा 22522 पटक 132 4.80 1.98    

2.8.1.2 

अनगुमन मलु्याङ्कन तथा कायाक्रम कायााधवयन भ्रमण खचा(अनगुमन, मलु्याङ्कन 
र भ्रमण ) 22611 मषहना 5 4.70 1.92    

ख) चाल ुखचा कायाक्रमको िम्मा: 601 100.00 41.20   
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कुल िम्मा खचा 601 100.00 41.20   

बिेट उपशीिाक नं : 31291121       

५ कायाक्रम / आयोिनाको नाम : प्रिानमधरी कृषि आिनुनषककरण पररयोिना(संर् शसता अनदुान)       

क्र.स. कायाक्रम / षक्रयाकलाप खचा शीिाक इकाई 
बाषिाक लक्ष्य 

कैषफयत 
पररमाण भार बिेट 

आ) चाल ुखचा अधतगातका कायाक्रमहरु 

1 प्रिानमधरी कृषि आिनुनषककरण पररयोिनाको ब्लक षवकास कायाक्रम     19   

2.7.15.988 

प्रदेशनभर रहेका न्िल्लाको प्राथनमकता प्राप्त कृषिमा नाँया ब्लक षवकास 
कायाक्रम संचालन 22522 पटक 1 100.00 19.00    

ख) चाल ुखचा कायाक्रमको िम्मा: 1 100.00 19.00   

कुल िम्मा खचा 1 100.00 19.00   

बिेट उपशीिाक नं : 31291124       

६ कायाक्रम / आयोिनाको नाम : कृषि षवभाग (संर् शसता अनदुान)       

क्र.स. कायाक्रम / षक्रयाकलाप खचा शीिाक इकाई 
बाषिाक लक्ष्य 

कैषफयत 
पररमाण भार बिेट 

आ) चाल ुखचा अधतगातका कायाक्रमहरु 

1 बीउ षविन उत्पादन, आपूनता तथा व्यवस्थापन कायाक्रम     21   

2.7.15.1017 उध नत बीउ उत्पादनमा प्रोत्साहन अनदुान कायाक्रम 22522 पटक 1 29.00 6.00    

2.7.15.993 उन्नत बीउ उत्पादकका लानग पूवाािार तथा प्रशोिन षवकास सहयोग 22522 पटक 1 71.00 15.00    

ख) चाल ुखचा कायाक्रमको िम्मा: 2 100.00 21.00   

कुल िम्मा खचा 2 100.00 21.00   
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कृषि ज्ञान केधर अर्ााखााँचीको कूल िम्मा बिेटः  471.20     
 

17.२ हाल सम्म भए गरेको प्रगनत षववरण , आ.व.  20८०/८१ 

क्र.सं. मखु्य मखु्य कृयाकलापहरु असोि मषहना सम्मको प्रगनत 

१ संयिु अनगुमन 1 पटक 

२ कायाक्रम सावािननकरण १ पटक 

३ स्थाननय तहका प्रनबनिकहरु सगाँ बैठक १ पटक 

४ गह ुनबिबृिीका लानग सचुना प्रकासन १पटक 

५ मषहला लन्क्षत षकट षवतरण सम्पन्न 

६ तथ्यााँक संकलन तथा अद्यावनिक भइरहेको 
७ वाषिाक प्रगती तथा तथ्याङ्क पनु्स्तका प्रकाशन छापाखाना पठाइ सषकएको 

८ "स्थानीय रेनडयो/टेनलनभिन परपनरका बाट षवषवि सामाग्री प्रसारण भइरहेको 

९ गह ुवाली नबिबृिी                          ६ वटा प्रस्ताव प्राप्त 

१० बाली कटानी (िान/ मकै/ गहुाँ/ तरकारी/ आल/ु फलफूल) ६ वटा मकै बाली क्रपकषटङ्ग भएको तथ्यााँङ्क तयार गने क्रममा रहेको 

११ कृषि प्रषवनि प्रदशान कायाक्रम                    ३ िना कृिक छनौट 

१२ षप.नभ.एस. आल ुदाना नबतरण                 २ आल ुनबउ उत्पादक कृिक समहुमा (७६५० दाना )भैरहेको 
१३   

 
 

 

१८. सावािननक ननकायले बनगाकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण गना तोषकयको समयाबनिः-0 

१९. सावािननक ननकायमा परेका सूचना माग सम्बन्धि ननबेदन र सो उपर सूचना ददएको नबबरणः-  
२०. सावािननक ननकायका सूचनाहरु अधयर प्रकाशन भएका वा हनुे भएको भए सो को नबबरणः- 
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website: www.akcarghakhanchi.gov.np 

E-mail: akcarghakhanchi@gmail.com 

facebook page: कृषि ज्ञान केधर अर्ााखााँची 

http://www.akcarghakhanchi.gov.np/
mailto:akcarghakhanchi@gmail.com

